ﬁ( LICEQ ARTISTICO

P.CANDIAN

g

Liceo Musicale e
Coreutico P. Bausch

PROCEDURA GESTIONE QUALITA’

PGQ

Rev 00

REVISIONE E MODIFICHE

Busto Arsizio
(Va)

VASLO1000A

Questo Documento € emesso con distribuzione riservata e non puo essere
riprodotto senza il benestare del Liceo Artistico Statale Paolo Candiani.

PGQ 4.2.3 CONTROLLO DEI DOCUMENTI E DEI DATI

Revisione
01
02

03

04
05
06

Data
04/10/03
04/10/05

02/09/13

02/09/13
02/09/13

02/09/13
22/07/14
26/11/15

01/09/16
01/09/16
01/09/16

Capitolo/Paragrafo
modificato

Pubblicazione

Gestione documentazione
interna

3

2e6

4.1
5.1.15

Modifiche
Protezione dei documenti in ambiente Word
Integrazione backup dei dati

Eliminato: i documenti sono evidenziate con
carattere colorato

Logo
Cambiato indirizzo internet di collegamento

Aggiunto Patto educativo di
corresponsabilita

Introdotti: nuovi loghi coreutico e musicale

Sostituito: www.artisticobusto.it con
www.artisticobusto.gov.it

Sostituito: POF con PTOF
Eliminato: registri personali
Aggiunto: in formato file
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PGQ 4.2.4 PROCESSO DI GESTIONE DELLE
REGISTRAZIONE DELLA QUALITA’

Revisione Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
modificato
01 18/10/05 6 Per quelli che secondo le norme ministeriali e

prevista la conservazione per un numero maggiori
di anni si procede alla archiviazione e, scaduti i
termini, tali documenti vengono vengono distrultti
con I’invio al macero

02 03/09/13 Logo

03/09/13 6 Aggiunto PAO, PAF, POF
03 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale
04 01/09/16 6.1 Sostituito: POF con PTOF

PGQ 5.5.3 GESTIONE DELLA COMUNICAZIONE

Revision Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
e modificato
01 18/01/07 4.1 Pronto Scuola
02 03/09/13 4.1 Sostituito Pronto Scuola con Axios
03/09/13 5.0 Eliminato modulistica per 1’iscrizione
03 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale
04 01/09/16 41e4.2 Sostituito: POF con PTOF

PGQ 6.1 PROCEDURA GESTIONE RISORSE

Revision Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
e modificato
01 01/09/13 Cambio Logo
01/09/13 7 Eliminato Flow Chart
02 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale
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PGQ 6.1.1 GESTIONE ASSENZE DEL PERSONALE

Revision Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
e modificato
01 02/09/13 Logo
02 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale

PGQ 7.3 PROCESSO DI GESTIONE DELLA
PROGETTAZIONE E DEL RIESAME DELL’ATTIVITA’

FORMATIVA
Revisione Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
modificato
01 04/04/03 SCP 7.3 Scheda progetto modificata
02 01/09/13 3.1.1 Eliminata interfaccia organizzativa
03 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale
04 01/09/16 1;2;31;4.1;4.2 Sostituito: POF con PTOF
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PGQ 7.4 APPROVVIGIONAMENTO

Revisione Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
modificato
01 20/11/03 45.1 Criteri di selezione dei fornitori
02 15/10/06 4.12 2000 euro
03 23/10/13 2 Modificati le classi dei fornitori
3 Eliminato: responsabile degli acquisti
4.2 Eliminato: licenze software
4.3 Aggiunto il fornitore deve essere in possesso di
requisiti morali, tecnico professionale ed
economico finanziarie
4.4 Eliminato: non connessi direttamente o
indirettamente al servizio formazione; le
informazioni relative al potenziale...
4.4 Aggiunto MEPA CONSIP
4.5 Eliminato fatturato anno presunto 10.000 e soglia
500-10.000
5 Aggiunto Regolamento d’Istituto
04 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale

PGQ 7.5 GESTIONE DELL’EROGAZIONE DELL’ATTIVITA’

FORMATIVA
Revisione Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
modificato
01 01/09/13 311 Eliminata interfaccia organizzativa
01/09/13 5 Eliminato inizio anno, gennaio, marzo e settembre
01/09/13 Eliminato flow chart
01/09/13 Sostituito logo
02 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale
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PGQ 7.5.1 PROCEDURA DI DEFINIZIONE DEI PERCORSI
FORMATIVI INDIVIDUALI PER ALUNNI CON BISOGNI EDUCATIVI

SPECIALI
Revisione Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
modificato
01 01/09/13 Eliminato flow-chart
01/09/13 1 Aggiunto premessa
01/09/13 5 Aggiunto riconoscimento e definizione DSA
01/09/13 6 Aggiunto misure educative e didattiche di
supporto per alunni con disturbi di apprendimento
01/09/13 7 Aggiunto riconoscimento e definizione di alunni
in situazione di svantaggio
01/09/13 8 Aggiunto misure educative e didattiche di
supporto in alunni in situazione di svantaggio
01/09/13 9 Aggiunto indicatori per la valutazione della
gestione del disagio
02 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale

PGQ 7.5.2 PROCEDURA GESTIONE PASSERELLE

Revisione Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
modificato
01 01/09/13 Sostituito logo
02 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale
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PGQ 7.5.3 PROCEDURA VIAGGI DI ISTRUZIONE

Revisione Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
modificato
01 28/09/07 | Quota d’acconto 50% del costo del viaggio
02 05/09/13 Sostituito Logo
05/09/13 2 Eliminato Flow-chart
05/09/13 4 Eliminato Flow-chart
05/09/13 5 Eliminato Flow-chart
05/09/13 2 Aggiunto costi per le famiglie
03 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale
04 01/09/16 2;5;6;7 Sostituito: POF con PTOF

PGQ 8.1 PROCESSO DI GESTIONE DEI PROGETTI
FINANZIATI DA ENTI ESTERNI

Revisione Data Capitolo/Paragrafo Modifich
modificato e
01 01/09/13 Sostituito logo
1;2 Eliminato fondi regionali e Regione Lombardia
3 Eliminato RdD e RdP; fondi regionali
4 Eliminata tabella operativa
6.1 Eliminata scelta secondo criteri regione
75.1 Eliminata Regione Lombardia
02 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale

PGQ 8.2 GESTIONE DELLE VERIFICHE ISPETTIVE

Revisione Data Capitolo/Paragrafo Modifiche
modificato
01 01/09/13 Sostituito Logo
02 22/07/14 Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale
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PGQ 8.3.5 NON CONFORMITA AZIONI CORRETTIVE E
PREVENTIVE

Revisione Data

01 04/09/13
02 22/07/14

Fasi
Funzioni
Nominativi
Data

Firma

Capitolo/Paragrafo

modificato

Redazione
RGQ
Rosario Commisi
22/09/15

Rosario Commisi

Modifiche

Sostituito Logo
Introdotti nuovi loghi coreutico e musicale

Verifica
RGQ
Rosario Commisi
27/11/15

Rosario Commisi

Approvazione
DS
Andrea Monteduro
05/12/15
Andrea Monteduro

Firma autografa sostituita a
mezzo stampa ai sensi dell’art.3,
co.2 del D.Lgs. n.39/93
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